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テンプレートを取得する01 P.4

Microsoft Teamsを利用してテンプレートの配信を行う

P.902

Microsoft Formsを利用してテンプレートの配信を行う

P.1103

テンプレートを編集する

P.1204

児童の回答をチェックする P.1405

回答結果を出力する P.1606

注意事項07 P.17
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Microsoft Teamsを
使用した一連の流れ

Microsoft Formsを
使用した一連の流れ

Microsoft Teamsを
利用してテンプレートの
配信を行う

03
Microsoft Formsを
利用してテンプレートの
配信を行う
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P.11 P.12

テンプレートを編集する
02 ※必要に応じて実施

P.9

配信から回答をチェックするまでの流れは、下記の通りです。

テンプレートを取得する
01

P.4

回答をチェックする
05 ※必要に応じて実施

P.14

回答結果を出力する
06 ※必要に応じて実施

P.16
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テンプレートを取得する１

１ ログインURLから学校や自治体から配付されている、先生用のMicrosoft
アカウント（普段、Microsoft Teams等でご利用のアカウント）で
ログインします。
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テンプレートを取得する１

３ 「デジタル子どもと夏だより」ページを開きます。

①教師用に付属の案内ラ

②記載の二次元コードもしくはURLから
ブラウザでサイトにアクセス

①教師用夏教材に付属のご案内資料
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テンプレートを取得する１

４ 使用したいコンテンツのテンプレートを開きます。
「提供コンテンツ一覧」から使用したいコンテンツを探すこともできます。

カテゴリを選択

かんたんデジタル暑中見まい

ご利用コンテンツ・学年
を選択
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テンプレートを取得する１

５
テンプレートが開きますので、ページ上部の「複製する」ボタンを
押します。

ポイント

「複製する」を押下後に、下記のようなログイン画面が表示された場
合は、学校や自治体から配付されている、先生用のMicrosoftアカウ
ント（普段、Microsoft Teams等でご利用のアカウント）でログイン
します。
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テンプレートを取得する１

６ 複製したテンプレートが表示されます。内容を確認します。

ポイント

コピーを行ったテンプレートは、One drive内に保存されています。



9

テンプレートを編集する(任意)2

１ １－5で複製したテンプレートを開きます。

２ テンプレートの編集を開始します。
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テンプレートを編集する(任意)2

３ タイトルを変更したい場合は、ここを編集します。

４ 内容を変更したい場合は、ここを編集します。
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Microsoft Teamsを利用してテンプレートの配信を行う3

１ 通常通り、Microsoft Teamsを開きます。

２ 左側のバーから「チーム」を選択し、ご担任のクラスを選択します。

3 ページ上部の「課題」を選択して開き、「リソースの追加」からコピーし
たテンプレートを選択します。

4 必要事項を入力し、右上の「割り当て」を選択します。

ポイント

▼さらに詳しい操作方法はこちらから(Microsoft.comに移動)
https://support.microsoft.com/ja-jp/topic/microsoft-teams-
%E3%81%A7%E8%AA%B2%E9%A1%8C%E3%82%92%E4%
BD%9C%E6%88%90%E3%81%99%E3%82%8B-23c128d0-
ec34-4691-9511-661fba8599be
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Microsoft Formsを利用してテンプレートの配信を行う4

１ １－５で複製したテンプレートを開きます。

２ テンプレートが開きました。
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Microsoft Formsを利用してテンプレートの配信を行う4

３ 右上の「回答を収集」を押します。

４ URLをコピーし、メール等で児童に配信します。
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児童の回答をチェックする５

１ Googleドライブより、配信したテンプレートを開きます。

２ 中央のタブより、「応答」を開きます。
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児童の回答をチェックする５

３ 各種回答結果を閲覧できます。
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回答結果を出力する6

1 回答結果はExcelに書き出すことができます。
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注意事項7

１ サービスの提供について

本サービスは、Microsoft社のサービスを利用しております。そのため、将
来的なMicrosoft社の仕様変更等により使用できなくなる場合があります。
予めご了承ください。
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5.よくあるお問い合わせメモ
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