
ご利用方法マニュアル【Google版】

デジタル 子どもと夏だより

※Google系サービスの名称やロゴは、GoogleLLCの商標です。
※本資料は、Googleによって承認または提携されたものではありません。
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テンプレートを取得する01 P.4

Google Classroomを利用してテンプレートの配信を行う

P.902

Googleフォームを利用してテンプレートの配信を行う

P.1103

テンプレートを編集する

P.1704

児童の回答をチェックする P.2005

回答結果を出力する P.2206

注意事項07 P.23
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配信から回答をチェックするまでの流れは、下記の通りです。

Google Classroomを
使用した一連の流れ

Googleフォームを
使用した一連の流れ

テンプレートを取得する
01

P.4

Google Classroomを
利用してテンプレートの
配信を行う

03
Googleフォームを
利用してテンプレートの
配信を行う

04

P.11 P.17

テンプレートを編集する
02 ※必要に応じて実施

P.9

回答をチェックする
05 ※必要に応じて実施

P.20

回答結果を出力する
06 ※必要に応じて実施

P.22
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テンプレートを取得する１

１ ブラウザでGoogleのトップページを開きます。

２ 学校や自治体から配付されている、先生用のGoogleアカウント（普段、
Google Classroom等でご利用のアカウント）でログインします。
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テンプレートを取得する１

３ 「デジタル子どもと夏だより」ページを開きます。

②記載の二次元コードもしくはURLから
ブラウザでサイトにアクセス

①教師用夏教材に付属のご案内資料
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テンプレートを取得する１

４ 使用したいコンテンツのテンプレートを開きます。
「提供コンテンツ一覧」から使用したいコンテンツを探すこともできます。

カテゴリを選択

ご利用コンテンツ・学年
を選択

かんたんデジタル暑中見まい
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テンプレートを取得する１

５ 「ドキュメントのコピー」という画面が表示されますので、
「コピーを作成」ボタンを押します。

ポイント

上記の画面が表示されず、下記のようなログイン画面が表示された場
合は、学校や自治体から配付されている、先生用のGoogleアカウン
ト（普段、Google Classroom等でご利用のアカウント）でログイン
します。

「かんたんデジタル暑中見まい」のコピーを作成しますか？
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テンプレートを取得する１

６ コピーしたテンプレートが表示されます。内容を確認します。

ポイント

コピーを行ったテンプレートは、Googleドライブ（マイドライブ）
内に保存されています。

ポイント

コンテンツによっては、下記のような通知が出ることがあります。
「復元」を選択し、続行してください。



9

テンプレートを編集する(任意)2

１ Googleドライブより、１－5でコピーしたテンプレートを開きます。

２ テンプレートの編集を開始します。
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テンプレートを編集する(任意)2

３ タイトルを変更したい場合は、ここを編集します。

４ 内容を変更したい場合は、ここを編集します。
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Google Classroomを利用してテンプレートの配信を行う3

１ 通常通り、Google Classroomを開きます。

２ ご担任のクラスを開きます。
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Google Classroomを利用してテンプレートの配信を行う3

３ 上部メニューより、「授業」を開きます。

４ 左上から「＋作成」を押し、「課題」を選択します。
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Google Classroomを利用してテンプレートの配信を行う3

５ 左下の挿入欄より、「Googleドライブ」を選択します。

６ １－5でコピーしたテンプレートを選択し、右下の「挿入」を押します。



14

夏休みのワークです

楽しんで取り組んでみましょう！

採点なし

8月31日(水)

コピー～かんたんデジタル暑中見舞い

Google Classroomを利用してテンプレートの配信を行う3

７ そのほか、タイトルや詳細、配付対象などを適宜設定します。

８ 右上の「割り当て」を押します。

夏休みのワークです

楽しんで取り組んでみましょう！

採点なし

8月31日(水)

コピー～かんたんデジタル暑中見舞い
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Google Classroomを利用してテンプレートの配信を行う3

９ 配信した課題は、下記の画面より提出状況が確認できます。

10 課題タイトルをクリックすることで、児童の提出状況を確認できます。

提出済み ： 解答済み
割り当て済み ： 未解答

夏休みのワークです
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Google Classroomを利用してテンプレートの配信を行う3

11 課題の配信は「割り当て」の右にある▼から予約配信が設定できます。
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Googleフォームを利用してテンプレートの配信を行う4

１ Googleドライブより、１－５でコピーしたテンプレートを開きます。

２ テンプレートが開きました。
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Googleフォームを利用してテンプレートの配信を行う4

３ 右上の「送信」を押します。

４ メール欄に、児童のメールアドレスを入力します。

student-01@test.ed.jp
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Googleフォームを利用してテンプレートの配信を行う4

５ 件名やメッセージを入力し、「送信」を押します。

student-01@test.ed.jp
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児童の回答をチェックする５

１ Googleドライブより、配信したテンプレートを開きます。

２ 中央のタブより、「回答」を開きます。
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児童の回答をチェックする５

３ 各種回答結果を閲覧できます。
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回答結果を出力する6

1 回答結果はスプレッドシートに書き出すことができます。

2 回答結果のグラフはコピーして貼り付けができます。
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注意事項7

１ サービスの提供について

本サービスは、Google社のサービスを利用しております。そのため、将来
的なGoogle社の仕様変更等により使用できなくなる場合があります。予め
ご了承ください。

２ 「アクセス権が必要です」と表示されてしまう場合

「デジタル子どもと夏だより」」サイトより、使用したいフォームのアイ
コンをクリックした際、下記のように「アクセス権が必要です」と表示さ
れてしまう場合は、学内のICTのご担当の先生など、Googleアカウントの
特権管理者へ、組織外のファイルが受信できるよう設定変更をご依頼くだ
さい。
本画面より「アクセス権限をリクエスト」ボタンを押しても、ご利用がで
きるようにはなりませんので、ご注意ください。

かんたんデジタル暑
中見まい
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5.よくあるお問い合わせメモ
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